
 

HAUKARI e.V. ist ein 1995 gegründeter gemeinnütziger entwicklungspolitischer Verein mit dem 
Arbeitsschwerpunkt Irak und Kurdistan-Irak. Hier fördert HAUKARI e.V. lokale PartnerInnen in den 
Bereichen Unterstützung von Gewaltüberlebenden und Empowerment von jungen Menschen. 
Unsere Projekte werden gefördert mit Mitteln des Bundesministeriums für Entwicklung und 
Zusammenarbeit (BMZ) und des Auswärtigen Amtes sowie Fördermitteln privater Stiftungen und 
NROs und Spenden (www.haukari.de) 

HAUKARI e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens ab 1.5.2026 zur Unterstützung 
unseres Berliner Büros 

eine*n Projektbearbeiter*in (in Teilzeit 20-25 Stunden/Woche, Arbeitsort Berlin) 

Ihr Aufgabenbereich: 
• Unterstützung von Projektkoordination und Vorstand bei der Planung und Mittelbeantragung 

für unsere Projekte  
• Administrative und finanztechnische Begleitung unserer Projekte (Mittelkontrolle, 

Projektbuchhaltung, Mittelverwendungsnachweise)  
• Unterstützung bei Büroorganisation und -abläufen   

Ihr Profil: 
• Kenntnisse der deutschen entwicklungspolitischen Landschaft (Förderinstitutionen, NROs)  
• Kenntnisse der Förderrichtlinien und –praxis öffentlicher Geldgeber (BMZ, Auswärtiges Amt)  
• Erfahrung in der Verwaltung öffentlicher Mittel (Buchhaltung, Mittelkontrolle, 

Rechnungslegung, Kommunikation mit Geldgebern) 
• Gute Kenntnisse des MS Office Pakets, insbesondere gute Excel-Kenntnisse 
• Verhandlungssicheres Englisch; Sprachkenntnisse in Kurdisch (Sorani) oder Arabisch sind 

erwünscht, aber keine Voraussetzung 
• Eigenverantwortliches Arbeiten, Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität 
• Interesse für und Affinität zu den Arbeitsfeldern unsers Vereins  

Wir bieten 
• Eine vielseitige interessante Tätigkeit in einem kleinen, engagierten Team  
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache  
• Entgelt orientiert an TVÖD, Entgeltgruppe 9  

 

Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem Lebenslauf und Motivationsschreiben per e-mail an Ernst Meyer, 
meyer@haukari.de. Für Rückfragen erreichen Sie uns unter der Nummer 0163 416 72 72. 
Bewerbungsfrist: 14.04.2026 
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